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[１-１] MyLibrary のサービスメニュー 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1-2] 著作権同意画面 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 著作権を確認し「同

意します」を選択。 

2.  「次へ」をクリック。 

①MyLibrary から依頼する場合 

＊甲府キャンパス内に所蔵がない資料（雑誌・図書）は、 

医学分館や他大学からコピーを取り寄せたり、 

現物図書を借りたりすることができます。 

＊コピーで取り寄せることができるのは、著作権法の範囲内です。 

 …調査研究目的・1 人 1 部のみ・図書の場合全ページの半分以下 など 

＊コピーの取り寄せや、学外から図書を借りる場合には実費がかかります。 

 

1. 図書館HP などから MyLibrary にログイン（OPAC・CNS からもアク

セスできます）。 

2. 「文献複写・貸借申込み」をクリック。 
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[1-3] 連絡先等必要事項の入力 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1-4] 依頼する文献の情報を入力 

《雑誌文献のコピーを取り寄せる場合》 
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教員予算で申請す

る場合は、事前に

「予算使用承諾

書」の提出が必要

となります。 

 

。 

【例】 

太田広人 , 発酵食品の健康機能性：新たな魅力

を探る ,  

食品と科学 , 59（9）, 68-72 , 

2017-09 

1. 連絡方法を選択し、連絡先

を入力。 

 ＊文献到着時や照会時に 

連絡をします。必ず連絡 

の取れる連絡先を入力し

てください。 

2. 支払料金を選択。 

 ＊最初は「私費」のみ表示 

されます。「予算使用承諾

書」を提出後、予算が選

択できます。 

3. 業務区分を選択。 

  教員予算で申し込む場合に

はこちらも選択してくださ

い。 

4. 送付方法を選択。 

5. 申込方法を選択。 

    ＊コピーを取り寄せる場合

…「文献複写」 

      ＊図書を取り寄せる場合 

…「現物貸借」 

 

郵送：普通郵便 

（1 週間前後） 

速達：速達郵便 

（3～4 日） 

★速達の場合は速達料

金として別途 

\290 かかります。 

 



3 

 

《図書を借りる場合》      

                

                        《図書の一部をコピーで取り寄せる場合》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[1-5] 申込む 
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1. 依頼に関して、図書館員に伝えたいことがあれば入力してくださ

い。 

2. 入力内容を確認し、「次へ」をクリック。 

申込内容が表示されるので最終確認をし、間違いがなければ 

をクリックして完了です。 

 

なし 
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[2-1] 必要事項を記入 

《雑誌文献のコピーを取り寄せる場合》 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
《学外から図書を借りる場合》 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②申込書で依頼する場合 

＊各申込書は図書館カウ
ンターに置いてありま
す。 

＊複写申込書は、使う費用
により紙の色が異なり
ます。 

・私費で依頼…黄色 
・学生が教員の研究費で 
依頼…ピンク 

＊わかる範囲でなるべく
詳しく記入してくださ
い。 

食品と科学 

太田広人 

59 9 68-72 

申込者名を記入 

所属に○をつけ、利用者コードを記入 

連絡先をお忘れなく 2019 5 

発酵食品の健康機能性：新たな魅力を探る 

2017 

3 

＊図書館から到着の連絡
が来たら、カウンターで
お受け取りください。 

＊私費の場合は平日午前
9 時～午後 4 時半の間
にお受け取りください。 

お受け取り 

該当する支払い区

分に○をつける 

2011 

申込者名を記入 

所属を記入 連絡先を記入 

松本 和也 

現代女性作家論 

水声社 

9784891768478 BB06958887 

 必ず守ってください。 


